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Objetivos

Con el presente sistema de "permiso de trabajos especiales" (PTE) se pretende afrontar
uno de los problemas que tiene planteados la Industria en general y la Industria Quimica
en particular y que esta ocasionando graves accidentes al personal de Mantenimiento
cuando interviene en las instalaciones en la que existen condiciones y/o sustancias
quimicas peligrosas.

La causa principal de tales accidentes tiene su origen en una doble circunstancia: por un
lado el desconocimiento de los riesgos que ofrecen las instalaciones en el momento de la
intervencién del personal de Mantenimiento; por otra parte una falta de coordinacién entre
Produccion y Mantenimiento.

El sistema propuesto de Permisos de Trabajos Especiales, con el que se pretende paliar
estos problemas, es resultado del analisis critico de los diversos sistemas empleados en
un conjunto de industria quimicas, en las que se han intentado subsanar inconvenientes
frecuentes como: ambigledades, insuficiente clarificacion de responsabilidades,
imposibilidad de instrucciones complementarias, imposiciéon de métodos poco operativos o
de dificil cumplimentacion, etc.

La sencillez de cumplimentacién, su caracter polivalente y unitario para diferentes trabajos
facilita su implantacion en industrias, en especial las de tipo medio.

No obstante, el PTE propuesto queda abierto a posibles modificaciones tanto en su forma
como en la metodologia de su cumplimentacién, a fin de adaptarlo a las peculiaridades de

las distintas actividades industriales, si bien en lineas generales su contenido bdasico es
sustancialmente necesario.

Ambito de aplicacién

Se han considerado trabajos especiales y por consiguiente campo del presente sistema,
los siguientes tipos de trabajos:
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Trabajos en caliente. Comprenden todas las operaciones con generacion de calor,
produccion de chispas, llamas o elevadas temperaturas en proximidad de liquidos o gases
inflamables; de recipientes que contengan o hayan contenido gases licuados, etc. Por
ejemplo: soldadura y oxicorte, emplomado, esmerilado, taladrado, etc.

Trabajos en frio. Son las operaciones que normalmente se realizan sin generar calor pero
que se efectian en instalaciones por las que circulan o en las que se almacenan fluidos
peligrosos. Comprenden trabajos tales como: reparaciones en las bombas de trasvase de
liquidos corrosivos, sustitucion de tuberias, etc.

Entrada en recipientes. Comprenden todas las operaciones en el interior de depdsitos,
cisternas, calderas de vapor, fosos y en general todos aquellos espacios confinados en los
que la atmésfera pueda no ser respirable o convertirse en irrespirable a raiz del propio
trabajo, por falta de oxigeno o por contaminacion por productos téxicos.

Criterios determinantes del sistema

El Departamento de Produccion es quien mejor conoce las condiciones, estado y
contenido de las instalaciones que utiliza, y por ello puede facilitar informacion precisa
sobre si, por ejemplo, existe presion, o si el contenido es téxico, inflamable, o corrosivo,
etc. Puesto que manejar las instalaciones es su cometido, sera quien en mejores
condiciones esta para dejarlas practicables y sin riesgos, o para informar sobre cuales de
ellos persisten.

Evidentemente el Departamento de Mantenimiento es quien mejor conoce o deberia
conocer si el trabajo a realizar requiere entrar en el recipiente, utilizar el equipo de
soldadura u otras herramientas o equipos de los que pueden derivarse operaciones con
riesgo. Igualmente deberia conocer las normativas especificas interiores y los elementos
de proteccién personal y de lucha contra incendios que puedan ser mas adecuados.
Légicamente debe ser un responsable de Mantenimiento quien debe dar las instrucciones
especificas al operario ejecutor del trabajo, de tal suerte que éste asuma totalmente las
garantias de seguridad en toda actuacién concreta consecuencia de un trabajo de especial
peligrosidad.

Por todo ello los mandos de los Departamentos directamente implicados, por ser quienes
disponen las actuaciones, y el propio operario por ser el ejecutor del trabajo, deben asumir
plenamente la responsabilidad que les corresponde en el trabajo a realizar.

Se considera que el Departamento de Prevencidén no deberia incidir de forma directa ni en
la generaciéon ni en la supervisibn de cada uno de los pasos de estas actuaciones.
Prevencion debe ser el elemento que induce y mueve al establecimiento de las nuevas
normativas especificas y a la mejora de las ya existentes, como consecuencia del analisis
de los trabajos especiales ya realizados, de sus resultados e incidencias.

En los casos excepcionales en que a Produccion o Mantenimiento se les presentaran

cuestiones conflictivas, deberia ser Prevencidn quien con su especializacion les prestara
asesoramiento, pero al margen del circuito de comunicaciones establecido en los P.T.E.'s.

Metodologia del sistema

El sistema pretende facilitar el que se efectue una revisidén del estado de las instalaciones,
dejando plasmado de forma simple a modo de "listado de control" la contestacién a una
serie de preguntas mediante la colocacién de marcas en su correspondiente casillero. Las
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respuestas deben ser concretas y sin ambigledades. No obstante se deja abierta la
posibilidad de introducir, ocasionalmente, aclaraciones o indicaciones especiales.

Es de suma importancia que figure la indicacion de la fecha y periodo de validez del
permiso. lgualmente debe resaltarse de forma notoria que cada permiso es valido
Unicamente para una jornada laboral y como maximo un turno de trabajo, a fin de evitar
incidentes por incorporaciones de personal que puede ser desconocedor del estado de los
trabajos en curso.

Al dorso del impreso se establece la metodologia de cumplimentacién del mismo. También
se define cada trabajo especial.

El impreso que se propone esta editado en una sola hoja a dos caras, contiene en el
encabezamiento los necesarios apartados de: localizacion del punto de trabajo; resefia del
trabajo a efectuar; el niumero de peticion del trabajo a la que se adjunta; y la fecha de su
generacion. El resto de la pagina esta dirigido a los tres responsables, que intervienen en
la operacién: responsable de produccién; responsable de mantenimiento; y el propio
operario ejecutor del trabajo. Sus actuaciones o instrucciones quedan certificadas
mediante sus correspondientes firmas.

Es preciso puntualizar en cada empresa las personas autorizadas a firmar las P.T.E.'s e
indicarlo en el reverso del propio impreso.

Circuito del P.T.E
A nivel esquematico el circuito del P.T.E. es el siguiente:

Solicitud Generacion P.T.E.

Produccidn

Departamento -
= b = T prevencion
exponzable Cop.2 (matriz) | Efltpnljsgme
mantenimiento

roduccidn -
H 1 = Operario

Criginal P e N St o Criginal
[_ PTE. PTE
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PERMISOS PARA TRABAJOS ESPECIALES (P.T.E.} Fabtica
Instalacian
Empresza Equipo
P.T.n" Trabajo a efectuar
Fecha
PRODUCCION MAHTEHIMIEHNT O
Si Mo MoP. ’ ’ . oMo MoP.
Irterrumpidas las conexiones elec-
El equipo esta despresurizado o o O tricas o o O
El equipn esta enfriado O o O Colocadas bridas ciegas en entrada
El equipn ests lavado O o O de productos O O u]
El equipo esta inerizado o o O Colocadas hridas ciegas en entrada
El explozimetro de amhiente co- de vapor a serpentines oo -

rrecta o o -
La atmosfera ez respirakle o o -
El drea o equipo esté limpio de ma-

terial inflamakle o o u]

El area o equipo esta libre de gas O o o
El area o equipo esta libre de corro-
Sivos

El dres o equipo esté libre detoxicoe o0 o o
Ze han despejado los accezos de

entrada v zalida o o -
Ze han vaciado v purgado las tube-
rias o o o

Existe ventilacion general adecuada 0O O -
Se ha instalada la necesaria ventila-

cion forzada oo o
Se han colocado carteles sefializa-

dores adecuados en las areas de

trabajo poziblemente afectadas O O u]
Exizten medios de lucha contra in-
cendioz, en buen estado v praximos
La superficie de trabajo ez adecuada 0 O -
Cumplimertadas totalmente las Ins-

trucciones de produccion o o o
Aplicar Mormativa de Trabajo n®

u]
m]
u]

Trab. en caliente oTrakb. en frioo Entrada en recip o

INSTRUCCIOHES COMPLEMENTARIAS O PRE-
CAUCIOHES ESPECIALES A SEGUIR POR MAHN-
TEHIMIENTO EH LOS TRABA.JOS PREVIOS

EQUIPOS DE SEGURIDAD Y COHTRA INCEH-
Dios A EMPLEAR

Gataz protectoras
Guartes antidcidos

o Edintores 02 O
o
Traje antidcido o
o
m]

Extintores polvo O
Otros equipos:

Mazcara autonomsa
Mascarilla buconasal

INSTRUCCIOHES COMPLEMENTARIAS AL OPE-
RARIO

Aplicar normativa de trabajo n®

Inzpeccionada personalments el drea de trabajo
wio el equipo destinado & su reparacion, cedifico
gue =e han efectuado correctamente los trabajos
preparatariozs especificados.

El Responsable de Produccion

Inzpeccionada personalments el drea de trabsjo
w/o el equipo destinado a su reparacion v
comprobado el cumplimiento de los requisitos
indicados, cedifico que puede efectuarze el trabajo
con laz debidas garantiazs de seguridad.

El Rezponsable de Mantenimiento

Fidao. Fio:
Enterado de las instrucciones complementarias,
PERMIZO W ALIDD PARA, de los equipos a emplear v de la Mormativa de
ELDIA ___DE___ HORAS A HORAS

ESTE PERMISO ES VALIDO SOLAMENTE PARA
UH TURHO DE TRABAJO

trabajo a aplicar.
El Operario de Mantenimiento

Fdo:
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A.- INSTRUCCIONES GENERALES

Los impresos de Permiso de Trabajos Especiales (P.T.E.) deben ir siempre unidos a su
correspondiente Peticion de Trabajo.

Se extenderan por triplicado (original y dos copias), una copia sera la matriz y quedara
unida al talonario en poder de produccién. El original y la primera copia se entregaran a
Mantenimiento quien una vez lo tenga cumplimentado entregara el original al operario
ejecutor del trabajo, el cual firmara el enterado en el original y en la copia que quedara en
poder de Mantenimiento. Una vez cumplido el trabajo la copia pasara al Departamento de
Prevencion.

A Produccion le corresponde, en exclusiva, la generacion del P.T.E., bien sea por propia
iniciativa o a peticion de Mantenimiento cuando éste crea necesario adoptar medidas
especiales por cuanto el trabajo puede generar algun riesgo contemplado o no en la
Normativa de trabajos especiales.

Las Unicas personas capacitadas para autorizar con su firma un P.T.E. son los Jefes de
Planta o de Seccion, los Jefes de Turno y los Jefes o Encargados de Mantenimiento.

Se colocara la marca en la casilla SI cuando la contestacion al enunciado sea totalmente
positiva.

Se colocara la marca en la casilla NO cuando el trabajo o la operacién objeto del
enunciado no se haya efectuado pero deba realizarse obligatoriamente. En este caso en el
espacio de "Instrucciones Complementarias" debe resefiarse quién y cuando debera
realizarla.

Se colocara la marca en la casilla No P. (NO PRECISO) cuando la operacion objeto del

enunciado no se haya realizado y el no hacerlo no represente existencia de riesgos o
incumplimiento de alguna norma de seguridad.

B.- TRABAJOS EN CALIENTE

Operaciones con generacidon de calor, produciendo chispa, llamas o elevadas
temperaturas en las proximidades de liquidos o gases inflamables, o de recipientes que
contengan o hayan contenido gases licuados (soldadura, emplomado, esmerilado,
taladrado, etc.).

Este permiso sera obligatorio en las siguientes secciones:

C.- TRABAJOS EN FRIO

Operaciones que normalmente se realizaran sin generacién de calor, pero que se efectian
en instalaciones por las que circulan fluidos peligrosos (reparaciones en bombas de
trasvase de liquidos peligrosos, sustituciones de tuberias, etc.).

D.- ENTRADA EN RECIPIENTES
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Operaciones en el interior de depdsitos, cisternas, calderas de vapor, fosos y lugares en
los que la atmésfera pueda no ser respirable por falta de oxigeno o estar contaminada por
productos inflamables, toxicos o corrosivos.

Advertencia © INSHT
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